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Envios

El sistema le permite al usuario llevar una gestion de los envios de cada uno de los
transportistas registrados en el sistema.

- Consultar envios

El usuario podra realizar una consulta de los envios que estan relacionados al
transportista que inicid sesién en el sistema; para realizar esta consulta deberd
seguir los siguientes pasos;

1. Elusuario debera acceder al sistema con sus credenciales.

Puede consultar yo descargar los archivos de los Envios asignados a
su Cusnta a través de este portal web. i |0 necesita, pueds hacer la
descarga de los archivos, a través del senidor FTF, utilizando las
mismas credenciales.

El Adrinistrador del Sistema deberd generar su Cuenta de usuario
antes de poder acceder 3 este portal, si a0n no cuenta con sus
credenciales, contécte al 4rea de Logistica

Para continuar, por favor utiiza algunas de las siguientes opciones

e Privacidad

Insumos para Carta Porte

2. Unaveziniciada la sesién, debera acceder al apartado de “envios”
3. El sistema mostrara los envios que estan relacionados al usuario en la sesiéon
activa.
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4. Llos envios podran ser filtrados ya sea por el nombre del Transportista,
Numero SAP, Estatus y Fecha.
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- Descarga de envios

El sistema le permite al usuario la descarga de los archivos con los envios
relacionados al transportista que inicio sesidén en el sistema, estos archivos pueden
ser descargados de uno por uno en un formato .txt o en caso de ser varios en un
formato .zip, para realizar dicha descarga, el usuario debera realizar los siguientes
pasos;

1. Elusuario debera acceder al sistema con sus credenciales.

Puede consultar yo descargar los archivos de los Envios asignados a
su Cusnta a través de este portal web. i |0 necesita, pueds hacer la
descarga de los archivos, a través del senidor FTF, utilizando las
mismas credenciales.

El Adrinistrador del Sistema deberd generar su Cuenta de usuario
antes de poder acceder a este portal, si an ha cusnta can sus
credenciales, contécte al 4rea de Logistica

Para continuar, por favor utiiza algunas de las siguientes opciones

e Privacidad

Insumos para Carta Porte

2. Acceder al apartado de “envios”
3. El sistema mostrara los envios que estan relacionados al usuario en la sesiéon
activa.
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4. Dar clic en él archivo que se desea descargar o bien dar clic en el botén
“descargar” para bajar todos los registros disponibles.

5. El sistema comenzara con la descarga del archivo, en caso de ser solo uno sera
un .txt de lo contrario descargara un .zip con todos los archivos

Descargas B Q
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- Modificar informacion de usuario

El sistema permite al usuario modificar su contrasefia, siempre y cuando este cuente
con la contrasefa actual vigente, asimismo puede modificar su informacion basica
como lo es nombre, correo y teléfono, para lo cual;

1. Elusuario debera acceder al sistema con sus credenciales.

Puede consultar yfo descargar los archives de los Emvios asignades a
su Cuenta a través de este portal web. i o necesita, puede hacer la
descarga de los archivos, a través del senidor FTP, utilizanda las
mismas credenciales

El Administrador del Sistema deberé generar su Cusnta de usuario
antes de poder acceder a este portal, si adn no cuenta con sus
credenciales, contécts al drea de Logistica

Para continuar, por favor utiiza algunas de las siguientes opciones

Manual de Usuario Aviso de Privacidad

Insumos para Carta Porte

2. Accederd al apartado de mi cuenta en la parte superior derecha en el botén de
engranaje.
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3. El sistema mostrara la informacién relacionada al usuario

4. El usuario deberd modifica la informacién deseada y da clic en el botdn
“guardar”

5. El sistema notificara al usuario que el cambio se realizé6 de manera correcta

« ElAdministradaor ha sido actualizado.

~ Contrasefia Actualizada.
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